
 

Web 出願操作・入力マニュアル 

※Web 出願から中学入試当日までの流れ 

 
 

手順１：学園公式サイトトップページ下部にある「西遠女子学園中学校入学試験 WEB 出願」バナーをクリック 

 



手順２：学園専用 Web 出願サイトが開いたら「初めての方はこちら」をクリックし、続いて開いたページで氏

名、生年月日、メールアドレス、パスワードを入力し、送信をクリック 

 

 

 

 



手順３：（手順２）で登録したメールアドレスに＜西遠女子学園中学校 仮登録完了および本登録のお知らせ＞

というメールが届くので、メールを開いて、【本登録完了専用の URL】をクリックすると、本登録完了 

 

 

 

 

 

手順４：学園専用 Web 出願サイトに（手順３）で登録したメールアドレス、パスワードを入力し、「ログオン」

をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

手順５：「出願 Enter」をクリックし、続いて＜出願申込履歴＞ページが開くので、「新規申込手続き」をクリ

ック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  ↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順５－① 

＜写真管理＞ページが開くので、ページ内の“写真アップロードの流れ”に従って、出願用写真（受験票に印

刷されます）を保存して、「次へ」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                   ↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                 ↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            ↓ 

 

続いて、＜試験選択＞ページで「入試区分」プルダウンで“入学試験”を選び、「申込」をクリック 

 



手順５－②：＜願書入力＞ページが開くので“志願者情報入力”と“保護者情報入力”で必要事項を入力 

（“必須”項目は必ず入力）し、「次へ」をクリック 

※氏名などの漢字がご使用の端末で入力できないときは簡易字体を使用し、<略字使用>ありをチェック 

 

   



手順５－③＜確認＞ページが開くので、試験情報・志願者情報・保護者情報の入力内容を確認し、誤りがなけ

れば、「上記内容で申込」をクリックし、続いて最終確認で「はい」をクリック

 

                 ↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



手順５－④＜申込結果＞ページが開くので、「お支払い」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順５－⑤＜支払＞ページが開くので、希望する支払い方法の先頭にチェックを入れて、「支払へ」をクリッ

ク、続いて支払の確認画面が開くので、間違いがなけれ「支払へ」をクリックすると、支払いシステム会社の 

”SB PaymentService”サイトに画面が変わります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   ↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



※支払い方法はクレジットカード、コンビニ、ペイジーから選択で、受験料は 17,000 円で、合わせて払込手数

料がかかります。 

・クレジットカード 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・コンビニ                   ・ペイジー 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順６：入金操作後に学園専用 Web 出願サイトに再度ログインし、表示されたページの「申込内容確認」をク

リック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



表示された「出願申込内容確認書」を A4 縦で印刷し、小学校へ提出 

※英検４級以上を取得していて、＜総合問題受験免除＞で[免除あり]を申請した受験生は「出願申込内容確認

書」と一緒に英検合格証のコピーも合わせて提出 

 

 

手順７．小学校は出願申込内容確認書を受領して、調査書を準備し、西遠に提出されて出願完了 

 

手順８．提出された調査書等の書類を確認後に、Web 出願システムから登録メールアドレスに“<Web 出願>西

遠女子学園中学校 書類受け取りのご連絡”というメールが届く 

 

手順９．（手順８）のメール受信後に、Web 出願サイトにログオンすると受験票が印刷可能になっていますの

で、「印刷へ」をクリックして表示された受験票を印刷（Ａ４横、カラー） 

※印刷ができない環境の場合、西遠女子学園までご連絡ください。 

 

※※ネットプリントアプリを使用するとコンビニエンスストアで印刷することが可能です 

 

手順 10．試験当日は印刷した受験票を持参してください。 

    受付で確認する他、試験中は机上に置いていただきます。 

 


